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Ai genitori
degli alunni

della scuola secondaria 
di primo grado Romanino

OGGETTO: modalità svolgimento colloqui primo quadrimestre.

Si comunica che i colloqui con i professori della scuola secondaria di primo grado “G. Romanino” si 
svolgeranno a distanza attraverso la piattaforma Microsoft Teams nei seguenti periodi:

 Dall’8 al 27 novembre 2021
 Dal 13 al 18 dicembre 2021
 Dal 10 al 29 gennaio 2022

I docenti fisseranno un’ora di colloquio settimanale.

Come prenotare il colloquio:
1. Accedere al registro elettronico Classeviva-Spaggiari e cliccare su “Prenota colloquio con 

docente”.
2. Scegliere il mese cliccando sul mese desiderato NOV (novembre), DIC (dicembre) ecc: per 

ogni data troverete il nome dei docenti presenti in quel giorno.
3. Cliccare sul tasto PRENOTA di ogni docente. Prenotare un solo colloquio per docente.
4. Scegliere la posizione di ricevimento (orario) e cliccare su CONFERMA.

Come avverrà il colloquio:
1. Nel giorno fissato per il colloquio, qualche minuto prima dell’orario prenotato, accedete alla 

piattaforma Microsoft Teams con l’account di vostro/a figlio/a.
2. Entrate in calendario e cliccate sul tasto PARTECIPA del colloquio programmato per quel 

giorno.
3. Si aprirà una finestra, cliccate su PARTECIPA ORA.
4. Entrerete nella riunione in SALA D’ATTESA.
5. Attendete di essere ammessi in base al vostro turno.
6. Terminato il colloquio, uscite dall’account o entrate in un altro incontro se avete più colloqui.

ATTENZIONE: se prenotate colloqui con diversi docenti nello stesso giorno, scegliete orari non 
troppo ravvicinati, per evitare il sovrapporsi di incontri.

In caso di difficoltà i docenti sono raggiungibili attraverso la mail istituzionale
nome.cognome@ovest1.onmicrosoft.com

Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                    Dott.ssa Mariarosaria Marinaro
                                                                                                           Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
                                                                                                           e per gli effetti dell'art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993
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